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La gestione documentale
dei documenti informatici

L'abitudine di una gestione cartacea dei documenti ha generato una situazione in cui si
produce carta spesso senza controllo. A seguito di cio, il problema della gestione dei do-
cumenti (ricerca, archiviazione, ...) diventa sempre piu evidente, considerando anche gli
aspetti legati alle garanzie giuridiche oltre che logistici ed economici.

La riduzione della dipendenza dalla carta nello svolgimento delle attivita quotidiane - ritro-
vare quello che serve quando serve, mettere a disposizione i fascicoli alle persone autoriz-
zate, garantire la privacy - produce una migliore qualita del lavoro e dei risultati, ed & fonte
di risparmio per |'azienda.

L'adozione di un sistema di gestione documentale deve porsi come obiettivi primari:
e |'incremento della produttivita del personale
e la riduzione dei tempi di accesso e di distribuzione delle informazioni (con controllo
dei profili di distribuzione)
e la realizzazione di un sistema aperto e modulare, in grado di adattarsi alle diverse esi-
genze professionali.

Le componenti

Il Servizio si compone di moduli indipendenti, fra loro integrabili, che possono essere inse-
riti gradualmente in azienda.

Potranno inoltre essere attivare le funzionalita di Firma Digitale e Conservazione Sostitutiva
ed abbinate attivita di consulenza organizzativa e normativa, consentendo all’azienda di
introdurre rapidamente e con la necessaria sicurezza, le procedure legislative, eliminando
gli archivi cartacei.
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Modalita in House

e-Integration
Suite

I moduli che compongono
la Suite e-Integration con-
sentono di ottimizzare e mi-
gliorare l'intera catena del
valore, nonché la completa
gestione dei documenti e
delle informazioni:
¢ e-Integration EDI:
creazione, traduzione,
smistamento e traccia-
bilita dei documenti
¢ e-Integration Con-
servazione Sostituti-
va: gestione documen-
tale e/o conservazione
a norma dei documenti
¢ e-Integration Fattu-
razione Elettronica:
creazione del docu-
mento fattura attiva e
inoltro multicanale
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Modalita di erogazione

¢ in Outsourcing
* in House

| vantaggi

Per la modalita Outsourcing:
e Trattamento flussi in multiformato (anche formati PRIVAT)
¢ Alimentazione automatica dell’archivio
¢ Consultazione Web
Costi HW demandati all’Outsourcer
Riduzione degli spazi fisici di archiviazione (ad esclusione dei documenti fiscalmente
rilevanti)
¢ Implementazione non invasiva del proprio business
e Risparmio dei costi di gestione e fruizione del documento
Maggior efficienza nei rapporti coi propri Clienti
Sicurezza del sistema garantita da politiche e procedure collaudate
Applicativo ospitato presso Server Farm gestita secondo restrittive regole di sicurezza
Help desk proattivo

Per la modalita House:
¢ Alimentazione automatica dell’archivio
¢ Consultazione Web
¢ Riduzione degli spazi fisici di archiviazione (ad esclusione dei documenti fiscalmente
rilevanti)
¢ Implementazione non invasiva del proprio business
e Risparmio dei costi di gestione e fruizione del documento
Maggior efficienza nei rapporti coi propri Clienti
Sicurezza del sistema garantita da politiche e procedure collaudate

Le informazioni contenute in questo documento sono soggette a modifica senza preavviso. 2010/B_EI_GD_01




